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●●●●株式会社
人事部　採用ご担当者様

〒●●●－●●●●
東京都港区●●●●●●
転職　太郎
電話番号： 080－●●●●－●●●●
メールアドレス： ●●●●＠●●●.●●●


応募書類送付の件

拝啓　貴社におかれましては、益々ご清栄のこととお慶び申し上げます。

貴社が転職サイト「type」に掲載されていた営業職の求人を拝見し、ぜひとも応募したく、履歴書と職務経歴書をお送りいたします。

私は○○株式会社で法人営業として4年間勤務し、特に製造業のお客様との取引で実績を積んでまいりました。その経験を生かして、ぜひ御社のビジネス拡大に貢献したく思います。

履歴書と職務経歴書をご高覧の上、面接の機会をいただければ幸いです。
ご検討のほど、何卒よろしくお願いいたします。

敬具



記

同封書類

1. 履歴書	1通
2. 職務経歴書	1通
以上




